Guatemala, 31 de mayo de 2018

Sefior: Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro de) Deporte y la Recreacidn

Muy estimado Sefior Viceministro:

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ndmero 208-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 9-2018. Correspondiente al mes de
mayo de 2018. Y con el fin de que me sean pagados mis honorarios presento la Factura No. 0000064
Serie “B”

Actividades realizadas:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, controly baja del mobiliario y equipo
asignado al personal de |a Direccién General de| Deporte y la Recreacidn.

Brindar apoyo en Ia elaboracién de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de
responsabilidad de activos fijos de esta Direccidn.

Brindar apoyo en la elaboracién de tarjetas de Responsabilidad Yy resguardo Sicoin.

Brindar apoyo en el rastreo de activos fijos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Resultados:

Se brindé del apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y
equipo en las Secciones: Departamento administrativo; Seccion de Compras; Tesoreria;
Departamento Financiero; Contabilidad; Servicios Generales.

Se brindé el respectivo apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las diferentes oficinas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.



Se brlnd.é t?mbién apoyo en el desarrollo
Inventario fisico Anual.
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